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ESTABELECE DIRETRIZES PARA A REFORMA ADMINIS
TRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADN!NISTRAQKO DISPOE SOBRE
0 ORDENAMENTO JUR!DICQuINSTITUCIONAL E DA OHTRAq PROV!DENCHAS

A CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, APROVA E EU SANCIONO A PRESENTE LEI:

TiTULo |
R - FINALIDADES E FUNGOES
Capetulo t

Das . analndades

ART. - le . A criagao deste novo setor: a DIVISAO DE PESSOAL, tem
como Funa!ndade coordenar a manutengao de fluxos per
manentes de nnFormagoes, obJet;vando Faca!atar os processos de

cnsornos e a coordenaqao das atav;dades Governamentaas.

ART. 22 - Visando ainda, estudar e propor medidas para dinami
' zar e samplnfucar rotnnas e pratacas pertanentes as
atividades do orgaoy tentando atnngar andlces satusfatorlos de

' desburocratnzagao dos servngos. .

Capntulo ll

Das Funcoes ) ‘ -

ART 32 - Este setor, para realnzagao de sua fanaladade, teré
por Fungao, no amboto da admnnustragao dareta e no

que couber, da 'ndsreta, o segu:nte
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- a observancna da !eguslagao apiscave! as adm:nns

tragoes Fanancenra e trubutarta.,

-0 |ntercambuo com entadades nacaona:s e estrangen

ras, na area de sua comoetencaa.

TiTULO 11

ESTRUTURA ORGANICA E DBREQAO

ART. 49 -

“SECAD
DIREH
DIPES
SERMA

SECO

SEAG )
SERB )
COPELI)

ART. 52 =~ A.Divisgo de Pessoal seré dirigida por um Diretor in
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SEPROG)

COPAD )

Capntuio 1

~
Da Estrutura Organica

A Estrutura'Oranica da Secretaria Municipal de Admi

nistracao, passa a ser a seguinte:

| - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGRO
1.1 - DIVISKO DE RECURSOS HUMANOS |
{.2 - DIVISRO DE PESSOAL
1.3 - SERVIGO DE HATERIAL
1.3.1 - SEGRO DE COMPRAS
1.4 - SERVIGO DE PROTOCOLO GERAL
1.4.1 - SEGKO DE ARQUIVO GERAL
1.5 ~ SERVIGO DE CONTROLE DE BENS
1.6 - COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGKO
1,7 - COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO

Capitulo IT

Da Direcao

dicadé_pelo Secreténio e nomeado pelo Prefeito.
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SEGAO 1
DIVl szo DE PESSOAL.

ART. 62 ~ Ao Diretor da Divisao de Pessoal, a!ém das gtribuigges"
comuns décorrehtés do desempenho do cargo conferidas

por lei ou regulamento, imcumbe:

| e!aborar a escaia anuaf de Fernas dos serv:dores de
orgao, determsnando seu encam:nhamento a Secretarla Munnczpai de

ﬁdmansstragao, para controle.

. - - - . 4 - ' - -
2 - manter atualizado o arquivo de funcionarios, paraqual

quer eventual idades.

3 m‘organszar e. manter atua!:zado o PepOSAtOFIO de legis

_ lagao especnf:ca, ‘para possnbn&ntar o fornecimento deenformagoes,

4 - e!aborar mensaimente a folha de pagamento do pessoa! 4

Estatutarao e CLT

Capitulo 11

Das SﬁbstituiQSes

4 N ST . '
ART. 72 - Sera substituido, automaticamente, em suas faltas ou

impedimentos eventuais:

-0 Diretor da DIV!SAO DE PESSDAL, por servsdor indﬁcg

do pelo Secretarno e dessgnados pe!o Prefeuto, para esse an,

TituLo 1v
DISPOS1COES GERAIS

APT. 82 - Os orgaos da Secretaraa Munscspaﬂ de Admlnsstragao fup’

cnonara, permanentemente, ar»acuiados e em regsme de
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- | ~
mutua colaboragac.

ART. 9~ - A dnvu!gagao ou permuta de snformagoes tecnacas
.e dados de qualquer natureéa, sonente poderaser
realazado con autorgzagao prevaa e expressa do tstufar da

Secreterna.

ART. IO - Cumpre aos tntuﬁeres dos orgaos vuncu!ados a Se
cretar:a Munncnpa! e Admsnsstragao, responder,
tecnsca e. adnunnstratuvamente, perante a auhorldade supe

ruor, peia exccugao dos trabaihcs na arca de sua competcn

cia. .
ART. ! - ESLa lei estrara em v:gor a partsr da data de
sua puolrcagao, revogadas as d;spos;goes em con

trario.
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