
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO 
GABINETE DO PREFEITO 

PROJETO DE LEI N2 	DE 	DE 	 DE 1983. 

ESTABELECE DIRETRIZES PARA A REFORMA 

ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA,DIS 

PE SOBRE O ORDENAMENTO JURÍDICO-INSTITUCIONAL E 	DÁ 

OUTRAS PROVIDÊNCIAS. 

A CÂMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO, ES 

TADO DO RIO DE JANEIRO, APROVA E EU SANCIONO A PRESEN 

TE LEI: 

TÍTULO 1 • 
FINALIDADES E FUNOES 

Capftulo I 

Das Finalidades , 

'ART. 12 . -, A criaç;o destes povos setores: a DIVISÃO Dg 

CONTABILIDADE ORÇAMENTÁRIA, FINANCEIRA E PA 

TRIMONIAU; SERVIÇO DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA, ORÇA 

RIENTÁRIA E PATRIMONIAL; DIVISO DO TESOURO MUNICIPAL, 

tem como finalidade coordenar a manutençao de fluxos 

permanentes de informaç;es, objetivando facilitar os 

processos decisi;rios e a coordenaçao das atividades f 

Governamentais. 

ART. 22  - Visando ainda, estudar e propor medidas pa 

ra dinamizar e simplificar rotinas e prati 

cas pertinentes as atividades do orgao, tentando atin 

gr índices satisfatOrios de desburocratizaçao dos ser 

viços. 
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Capítulo 11 

Das Funçoes  

ART. 32  - Estes setores, para realiZaç4 de sua finalidade, 

terao por funçoes, no S'mbite da administraçao di 

reta e no que couber, dá indireta, o seguinte: 

I) O planejamento, a execuçao, o controle, o acom 

panhamento e a avaliaçao das atividades referente 

a administra4o financeira e tributária, em arti 

culaçao com CvsZos peSblicos e privados;,  

11)a observá.ncia da legislaçao aplicave às adminis 

traçoes financeiras e tributaria; 

111)o intercá'mbio com entidades nacionais e estrangei 

ras, na arca de sua competencia. 

TÍTULO 11 

ESTRUTURA ORGÂNICA E DIREÇÃO 
Capitulo I 

Da Estrutura Organica 

ART.-42  - A Estrutura Org'ànica da Secretaria Municipal 

Fazenda, .passa a ser ca seguinte:,: 

( SECFA) 
( PROCFA) 

DIREM ) 
-( SERCA ) 
.( SERET ) 
( SEFIR ) 
( SERDA ) 
( SERPA ) 
( DICON ) 
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2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA  

2.1 - PROCURADORIA 
- DIVISÃO DA RECEITA MUNICIPAL 

2.2.1 - SERVIÇO DE CADASTRO 
2.2.2 SERVIÇO DE RECEITA TRIBUTÁRIA, 

- SERVIÇO DE FISCALIZAÇÃO DA RECEITA 
2.2.4 - SERVIÇO DA DiVIDA ATIVA 

- SERVIÇO DA RECEITA PATRIMONIAL 

2.3 - DIVISÃO DE CONTABILIDADE ORÇAMENTÁRIA 
FINANCEIRA E PATRIMONIAL 
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( SERAFOP ) 2.3.1 - SERVIÇO DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA 
ORÇAMENTÁRIA E PATRIMONIAL 

( DITEM ) 	2.4 - DIVISÃO DO TESOURO MUNICIPAL 

Capítulo II 

12111M9.R 

ART. 5 - A Divisao de Contabilidade Orçamentaria, Finan 
, 

ceira e Patrimonial sere dirigida por um Dire 

tor, indicado pelo Secretario e nomeado pelo Prefeito. 

ART. 62  - O Serviço de Administraçao Orçamentaria, Finan 

ceira e Patrimonial sere dirigida por um chefe 

de serviço, indicado pelo Secretario e nomeado pelo Pre 

feito. 

ART. 72  - A Diviso do Tesouro Municipal ser a dirigida' 

por um Diretor, indicado pelo Secretário e no 

meado pelo Prefeito. _ 

TÍTULO III 

COMPETÊNCIAS 

Capítulo I, 

SEÇÃO I 

DIVISÃO DE CONTABILIDADE ORÇAMENTÁRIA 

- FINANCEIRA E -PATRIMONIAL 

ART. 82 	Ao Diretor de Divisão de Contabilidade Orç men 

teria, Financeira e Patrimonial, alem das atri 

buíçoes comuns desempenhado cargo e conferidos por lei ou 

regulamento Incumbe: 

1 - Encaminhar ao Secretário Municipal de Fazenda: 

balanço geral do Município; 

balancete e demonstrativos mensais; 
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remeter mensalmente, ao Secretário, cronograma 

financeiro; 

elaborar normas para a programaçao e execuçao 

financeiras, remetendo ao Secretário; 

2 - zelar no sentido de que nao sejam retirados, do 

Serviço sem sua previa e expressa autorizaçao, documentos 
, 

contabeiá, comprobatorios de operaçoes financeiraá. 

3 - Zelar para que nenhum processo, doçumentó ou in 

fortuna° seja sonegado ao Conselho de Untas do Municípiow 

4 - elaborar e baixar, mediante aprovaçao do Sécre 

tario, os atos necessarios ao funcionamento do orgao que 

dirige, respeitada a area de sua competencia e a legisla 

çao vigente. 

5 - subscrever os termos de abertura e encerramento 

de livros adotados no orgao que dirige, quando couber. 

6 - comunicar, de imediato e'por escrito, ao Secre 

trio, irregularidades verificadas e capazes de afetar a 

segurança dos servidores, das pessoas ou da instalaçao da 

unidade. 

SUBSEÇÃO I 

SERVIÇO DE ADMINISTRAÇÃO FINANCEIRA, 

ORÇAMENTÁRIA E PATRIMONIAL 

ART. 92  - Ao Chefe do Serviço de Administraçao Financeira, 

Orçamentaria e Patrimonial, alem das 	atribui 

çoes comuns decorrentes do desempenho do cargo e conferi 

das por lei ou regulamento, incumbe: 

1 - apresentar ao Diretor de Diviso, em poca pro 

pria o programa de trabalho do árgao sob sua direç5o. 
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2 - abonar as faltas dos servidores que lhe sao direta 

mente subordinadas, atenta a Legislaçao específica. 

3 - propor, quando cabível e devidamente justificado,o 

reforço de seu quadro de pessoal. 

4 - organizar e manter atualizado o repositiwio de le 

gislaçao específica, para possibilitar o fornecimento de in 

formaçoes. 

5 - estudar e propor medidas para dinamizar e simp/ifi 

car rotinas, procedimentos e praticas pertinentes a ativida 

de do orgao, visando a atingir índices satisfatc;rios de das 

burocratizaçao dos serviços. 

SEÇÃO II 

DIVISÃO DO TESOURO MUNICIPAL 

ART. 10 - Ao Diretor da Diviso de Tesouro Municipal, 	alám 

das atribuiçoes comuns decérrentes do desempenho do 

cargo e conferidos por lei ou regulamento, incumbe: 

1 - elaborar diariamente, a programaçao de pagamentos, 

de acordo com a politica financeira do Secretario. 

2 - planejar, supervisionar, coordenar, controlar, ori 

entar e avaliar as açoes relativas a administraçao dos recua 

sos financeiros, a execuçao orçamentaria a guarda de valores 

mobiliarios e ao credito publico. 

3 - fornecer, mensalmente, at; o dia 20 (vinte) do m;s 

seguinte, ao Secretario, relatorio do movimento registrado 

no serviço enfatizando todos os elementos essenciais ao esta 

do das projeçoes pertinentes. 

Capitulo II 
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Capítulo 11 

Das Substituiçães  

ART. 11 - Serão substituídos, automaticamente, em suas faltas 

ou impedimentos eventuais: 

1 - Os Diretores da DIVISÃO DE CONTABILIDADE ORÇAMENTA 

RIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL; DIVISÃO DO TESOURO MU 

	

NICIPAL, por servidores indicadqs pelo Secretário 	e 

designados pelo Prefeito, para esse fim; 

2 - O Chefe do Serviço de Administração Financeira, Or 

çamentária e Patrimonial, por servidor indicado pelo 

o 
Secretário Municipal de Fazenda e designado pelo Prefeito, pa 

ra este fim. 

TÍTULO IV 

DISPOSIOES GERAIS 

ART. 12 - Os orgaos da Secretaria Municipal de Fazenda funcio 

narao, permanentemente, articulados e em regime de 

mutua colaboraçao 

	

ART. 13 - A divulgaçao ou permuta de informaçoes tecnicas 	e 

dados de qualquer natureza, somente poderá ser rea 

lizado com autorizaçao previa e expressa do titular da Secre 

teria. 

ART. 14 - Cumpre aos titulares dos orgaos vinculados a Secre 

teria Municipal de Fazenda, responder, tecnica 	e 

administrativamente, perante a autoridade superiorç  pela exe 

cuçao dos trabalhos na arca de sua competencia. 
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ART. 15 - Esta Lei entrará em vigor a partir da data de sua 

pálicação, revogadas as disposiçoes em contr5rio. 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABO FRIO, 05 DE ABRIL DE I 9 8 3. 

  

e 

A AIR RANCI 

PREFEITO I 

CO CORRÊA 

NICIPAL: 
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