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PROJETO DE LEI NP 	DE 	DE 	DE 1991'; 

Dispge sobre o regime de adianta - 

mento e da outras providgncias. 

O PREFEITO MUNICIPAL DE CABO FRIO 

Faço saber que a CSmara Municipal aprovou e 

eu sanciono a seguinte Lei: 

CAPITULO 1 

Disposiçoes Preliminares 

Art. I . — Fica instituída na Administraçao 

Municipal de Cabo Frio a forma de pagamento de despesas pelo regi 

me de adiantamento, que reger-se-a pelas normas estabelecidas na 

presente Lei. 

Art. 22  -  Entende-se por adiantamento o nume 

rario colocado a disposiçao de uma repartiçao, a fim de lhe 	dar 
. 

condiçoes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgencta, 

nao possam aguardar o processamento normal. 

'Art. 32  -  Os pagamentos a serem efetuados a- 
. 

traves do regime de adiantamento ora instituído, restringir-se-ao 

aos casos previstos nesta Lei. 

Art. 42  -  PoderSo realizar-se sob o regime 

de adiantamento os pagamentOs das seguintes especies de despesas: 

(( 

I - COM material de consumo; 

II - com serviços de terceiros; 

III - com dirias e ajudas de custo; 

IV - com transportes em geral; 
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V 

VI - com representaçao-cv~; 

VII - extraordinria e urgente, cuja realizaçao no permi 

ta delongas; 

VIII - a ser efetuada em local distante da sede da adminis 

traça° municipal, ou em outro Município; 

IX - de pequeno valor e de pronto pagamento. 

Paragrafo Único - É vedada toda e qualquer aquisiçao de ma 

teria@ por adiantamento sem a previa constataçao de sua inexisten 

cia no almoxarifado. 

Art. 52  - Considera-se despesa de Requeno valor e 

pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, aã que se realizarem 

com 

1 - selos, postais, telegramas, radiogramas, mate 

rial e serviços de limpeza e higiene, cafe 	e 

lanche, ,peAmeno-s-carret 	pequ~s-~eatosi  

-t-rensporte-s-urbano-si-4._agma-,-  I 47, te-Fe-f-onerf-onçA,_ 

z-,- aquisiçao avulsa de livros, jornais e ou 

tras publicaçoes; 

I I -  .ancar-denaç-oe-s-alulis-as~ 	, artigos de escritorio 

de desenho, impressos e pepelaria, em quantida 

de restrita para uso ou consumo proximo ou ime 

diato; 

lII - artigos farmaceuticos ou-de laboratório, 	em 

quantidade restrita, par-a- uso ou consumo proxi 

mo ou imediato; 

- outra qualquer, de ¡sequem° vulto e de necessi - 
dade imediata, desde que, devidamente justifica 

!; 
da. 

Art. 62  - AS despesas com artigos em quantidade ' 

maior, de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orçamentar' 

os proprios e seguira° o processamento nommal de despesa. 
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CAPiTULO II 

Requisiçao de Adiantamento 

Art. 72  - As requisiçoes de adiantamentos serSo 
t-t.) 

feitas pelos-Se=lácios_Mu44-ci-pais, mediante oficio dirigi 
Gtr- 1_ 

do ao Chefe do Executivo Municipal. 

Art. 82 - Dos ofícios requisitcSrios de adianta' 

mento, constar;o, necessariamente, as seguintes informaçges: 

1 - dispositivo legal em que se baseia; 

II -• identificaçao da especie da despesa; 

III - nome completo, cargo ou funçao do servidor' 

responsavel pelo adiantamento; 

IV - dotaçao orçamentaria a ser onerada; 

V - prazo de aplicaçao. 

o 
Art. 92  - 0 prazo de aplicaçao sara de 0(trinta) 

dias, mencionando-Se, neste caso, o valor global do adianta 

mento, quantia a ser entregue e o mes de aplicaçao. 

. 	. 

	

Art. 10 - Na hipotese de adiantamento unico, 	o 
..e. 	. 	. 	, 

	

ofíc i o requisitorio, devera esclarecer este fato e fixar 	o 

prazo _de apiicaçao. 

Art. 11 - No se fara novo adiantamento: 

I - a quem de anterior 11;o haja prestado contas ' 

no prazo legal; • 
0% 

11 - a quem, dentro de trinta dias, deixar de aten.  

der noti.ficaçao para regularizar prestaçao de 

contas. 

Art. 12 - No se fara adiantamento: 

I - Para despesas [ia realizadas, que no estejam' 

devidamente autorizadas; 
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II - a servidor em alcance; 

III - a servidor responsá'vel por dois adiantamentos. 

CAPÍTULO 	111 

Período de Aplvcaçao 

Art. 13 - O adiantamento solicitado somente poderá' 
(0 

ser aplicado durante ó período de tri9 ta dias, a contar da en 
trega do dinheiro ao responsavel. 

. 
4 Art. 14 - No caso de adiantamento unico, o periodo o tf• 

de aplicaçao ser a aquele estabelecido no oficio requisitorio,' 

conforme estabelecido no artigo 10.: 

c. 
Art. 15 - Nenhum pagamento poder a ser efetuado io 

ra4do período de aplicaçao. 

CAPÍTULO IV 

Tramitaçao dos Processos de Adiantamentos 

Art. 16 - O oficio requisitorio ser a autuado e pro 

tocolado seguindo diretamente ao Gabinete do-~f-Trpara a 

competente. autorizaçao. 

# Art. 17 - Os processos de adiantamentos terSo sem' 

pre andamento preferencial e urgente. 

Art. 18 - Autorizada, a despesa ser empenhada 	e 

paga com cheque nominal a favor do responsavel indicado no pro 

f CeSSOÁ: 

Art. 19 - Cabe a Divisão de Contabilidade verificar, 

antes de registrar o empenho, se fora, cumpridas as disposi 

çoes desta Lei. Constatando algum defeito processual, 	n a o 



• 
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dar a prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo informado, Pe—

re os reparos que se fizerem necessarios. 

\ 	

Art. 20 - Efetuado o pagamento, a Diviso de Contabi .... 

lidade inscrevera o nome do responsvel em conta denominada RESPON 

SÁVEIS POR ADIANTAMENTOS subordinada ao Ativo Financeiro. 

.. 

CAPíTULO V 

Normas de Aplicaçao do Adiantamento 

Art. 21 - O adiantamento no poder; ser aplicado em 

despesas diferentes daquela para a qual foi autorizada. 

Art. 22 - A cada pagamento efetuado o responsavel e-

xigara o c&respondente comprovante: nota fiscal,, nota simplifica-

da, etc. 

nome da Prvf-L:-1 

Art. 23 - As notas fiscais serao sempre emitidas em 

t:Wri-Ziral de Cabo Frio, 

Aet. 24 - Os comprovantes de despesa no podero con 

ter rasuras, borres, emendas é/Ou valor ilegível, ro sendo admi-

tidos em hipotese alguma, segundas vias ou outras'vias, copias xe-

rox, fotocopias ou outra especie de reproduçao. 
o Á* 

Art. 25 - Cada pagamento ser ,S convenientemente jus-

tificado esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercado-

ria ou do serviço e outras informaçoes que possam melhor explicar 

a necessidade da operaçao. 

Art. 26 - Em todos os comprovantes de despesa cons - 

tara o atestado de recebimento do material ou da prestaçao de ser-

viço. 

7-- , 	Art. 27 - Nenhuma despesa realizada pelo regime 	de 

//// 
adiantamento poder ultrapassar o valor correspondente a tre's ve-

zes o safaria mínimo mensal vigente da regia°. 

Parografo Único - Ficam excluidas do limite estabele 

eido neste artigo, as despesas correspondentesaoajácísoa V;VI,V11 

e VIII do Artigo 42. 

a 	a.r 
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CAPITULO V! 

Recolhimento do Saldo no Util.  

Art. 28 - O saldo de adiantamento no utilizado se 

ra,,  entregue a Tesouraria da Secretaria Municipal ,de Fazenda, medi 

ante guia de recolhimento, na qual constaRS o:nome e a identifica-

çao do responsaval pelo adiantamento, cujo saldo esteja sendo res 

Art. 29 - O prazo para recolhimento do saldo no u 

tilizado'àei-a de 3 ()ares) dias úteis a contar do.termo final do pe 
; 

rioao de aplicaçao. 

'Art. 30 -.A Tesouraria classificara o valOr do sM 

do recebido(o gmipo da 	 as. ) 

Art. 31 - A Diviso de Contabilidade a vista da gui 

	

a de recolhimento emitirá' a nota de on-Utaçao correspóndente, 	jun 

tando uma via ao processo e registrando a anylaçao. 

Art. 32 - No mgs de dezembro todos os saldos de adi 

antamentos serZo recolhidos à-Tesouraria ate o ltimo dia util,mes 

mo que o período de aplicaçao no tenha expirado. 

Art. 33 - Se, ventualmente, e justificado, 	algum 

saldà de adiantamento for acolhido no exercício seguinte, o valor 
• 

seraclassificadocomoreceitas diversas do exercfcib. 

CAPITULO V11 

Prestaçao de Contas 

	

Art.• 34 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar 	do 

	

tÊrmo final do pertro3do de aplicaçao, o responsaval prestara 	con _ 
„ 

tas da aplicaçao do adiantamento recebido. 
j 
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Parágrafo único - A cada adiantamento corres 

pondera a uma prestação de contas. 

Art. 35 - A prestaçao de contas far-se-a me 

diante entrada na Divisão de Contabilidade dos seguintes documen 

tos: 

	

1 	ofício conforme modelo a ser elaborado ' 

pela Divisão de Contabilidade; 

	

II 	impressos conforme modelos anexos à pre 

sente Lei; 

III - relação de todos os documentos da despe 

..v 	 sa constando: nGmero e data dos documen' 

tos, especie do documento, nome do inte! 

ressado e valor da despesa realizada; 

IV - copia da guia de recolhimento do saldo 

no aplicado, se houver; 

V - copias da Nota de Empenho; 

VI ;documentos das despesas realizadas, dis 

postas em ordem cronologica, na mesma se 

quÊncia da relaçao mencionada no inciso' 

II!; 

VII - os documentos mencionados no inciso VI, 

de medidas reduzidas, serão colocados em 

folhas branças tamanho ofício; em cada ' 

folha poderao ser colocados quantos docu 

mentos forem possíveis sem que fiquem so 

brepostos; 

VIII - em cada documento constar, "obrigatoria' 

mente: atestado de recebimento de materi 

ai ou da prestaçao do serviço; a finali' 

dade da despesa; o destino do material e 

outros esclarecimentos que se fizerem ne 

cessarios a perfeita caracterizaçao d a 

despesa. 

Art. 36 	No serao aceitos documentos rasu 
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.Jrados -il-cg-r-veis, com data anterior ou posterior ao período d a 

aplicaçao do adiantamentO ou que se refira a despesa no clasSi 

ficável na especie de adiantamento concedido. 

)k/QParágrafo Único - Somente serSo aceitos do 

cumentos originais, no se admitindo outras vias, xerox, fotoco 

pias ou outra especie de reprodu4o. 

CAPíTOLO VIII 

Disposiçoes Gerais 

, 
Art. 37 - caber a a Diviso de Contabilidade 

a tomada de contas dos adiantamentos. 

Art. 38 - Recebidas as prestações de contas, 

conforme dispoe o artigo 35, a Diviso de Contabilidade verifi' 

cara se as disposiçoes da presente Lei foram interinamente cum 

pridas, fazendo as exigÊncias necessárias, fixando prazos razoá 

veis para que os responsaveis possam cumprr-las. 

Art. 39 - Se as contas forem considera' e m 

ordem, o Diretor de Conlabilidade certificará o fato, no local' . 	, 

apropriado do documento mencionado no inciso II do artigo 35. 

Art. 40 - Com o parecer da Diviso de Conta 

biliidade o processo sara encaminhado diretamente ao Chefe 	d o 

Poder Executivo para aprovaçao ou no das contas, voltando a s 

mesmas a Diviso de Contabilidade para as seguintes providé‘nci' 

as: 

1 - no caso de as contas terem sido aprova' 

das: 

a - baixar a responsabilidade inscrita' 

na conta RESPONSÁVEIS POR ADIANTAMEN's 

TO do Ativo Financeiro; 

b - convidar responsável para tomar 
. 	. 

clencia no proproo processo; 

c - arquivar o processo de prestaçao de 

contas apenso ao processo que auto 

rizou o adiantamento, em local segu 

ro, onde ficara a disposiç;o do Tri 

bunal de Contas ou orgao equivalente. 
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II - na hipotese de aprovaçao das contas condiciona 

das a determinadas exig'encias: 

providenciar o cumprimento das 	exigâncias 

determinadas; 

adotar as medidas indicadas no item ante 

rior. 

III 	no tendo sido aprovadas as contas, seguir a o 

rientação determinada pelo Prefeito em seu des 

pacho final. 

Art. 41 - A Diviso de Contabilidade organizara um 

calendario para controlar as datas em que deverao entrar as pres-

taçoes de contas de adiantamentos recebidos. 

Art. 42 - No dia Util imediato ao vencimento 	do 

prazo para prestaçao de contas, sem que o responsavel a tenha a - 

presentado, a Diviso de Contabilidade notificar diretamente ao 

responsava!, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de tress 

dias para faz-1o. 

e 
Paragrafo Único - Na copia do oficio o responsaval 

assinara o recebimento da via original, colocando de proprio pu - 

riflo a data do recebimento. 

Art. 43 - No sendo cumprida a obrigaçao de presta 

çao de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido pelo 

artigo anterior, a Diviso de Contabilidade remetera, no dia ime-

diato, a copia do ofício referido no paragrafo único do artigo 42, 

ao Secretario Municipal de Administraçao devidamente 	informada, 

para abertura de sindicâncias nos termos da legislaçSo vigente. 

Art. 44 - Fica o Chefe do Executivo, se necess5 

rio, autorizado a regulamentar por Decreto a presente Lei. 

Art. 45 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua 

publicaç'So, revogadas as disposiçges em contrario. 

PREFEITLRA MUNICIPAL DE CABO FRIO, • DE 
	

DE 1991. 

IVO FERREIRA SAt,ANHA 
Prefeito Munic pal 

/afc 


