ESTADO DO RIO DE JANEIRO

§ . CAMARA MUNICIPAL DE CABO FRIO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
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1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servicos de organizacao, apoio e execucao do Evento Joelma Pereira Fidalgo — edicdo 2026,
conforme estabelecido pela Resolucdo n2 1.080, de 29 de junho de 2010, da Camara Municipal de Cabo
Frio.

O evento contard com a participa¢do estimada de aproximadamente 250 (duzentas e cinquenta)
pessoas, incluindo autoridades, homenageadas e convidados, abrangendo a prestacdo de servicos de
planejamento, infraestrutura, ambientacao, cerimonial, sonorizacdo, apresentacao musical instrumental,
servico de coquetel, equipe de apoio, registro fotografico e confecgao de honrarias.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada
execucdo do Evento Joelma Pereira Fidalgo — edi¢cdo 2026, garantindo padrao institucional compativel com
a relevancia da homenagem, bem como o cumprimento dos principios da eficiéncia, planejamento e
economicidade.

O Diploma Joelma Pereira Fidalgo é concedido a mulheres que se destacam no Municipio de Cabo Frio,
em reconhecimento as suas contribui¢des sociais, culturais, educacionais e profissionais, constituindo-se
em relevante agao institucional de valorizagao social promovida pelo Poder Legislativo Municipal.

3. FUNDAMENTO LEGAL

A contratagdo encontra respaldo no Art. 62, XLI, Art. 28, | ¢/c Art. 29 Lei n? 14.133/2021, bem como
nas demais normas legais e regulamentares aplicdveis as contratacées publicas.

O evento observa, ainda, os preceitos da Resolugdo n? 1.080, de 29 de junho de 2010, da Camara
Municipal de Cabo Frio, que regulamenta a concessdo do Diploma Joelma Pereira Fidalgo.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO

A contratagdo serad realizada por meio de pregdo eletrénico, adotando-se como critério de
julgamento o menor prego global, considerando a natureza integrada e interdependente dos servigos a
serem prestados.

5. LOCAL, DATA E PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servicos serdo executados no Clube Tamoyo, situado no Municipio de Cabo Frio/RJ, sem que a
locagdo do espago fisico integre o objeto deste Termo de Referéncia.

O evento ocorrerd no dia 31 de margo de 2026, as 19h, hordrio de Brasilia, com durac¢do estimada de
06 (seis) horas, devendo a contratada providenciar toda a montagem necessaria com antecedéncia minima
de 04 (quatro) horas antes do inicio previsto.
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6. DESCRICAO DOS SERVICOS

A empresa contratada deverd realizar o planejamento e a concepc¢ao do evento, incluindo a defini¢do
do tema, a elaboracdo do cronograma, o planejamento logistico, a organizacdo da decoracdo e todas as
demais agGes necessdrias a adequada realizagdo da Entrega do Diploma Joelma Pereira Fidalgo — edicao
2026, em alinhamento com as diretrizes institucionais da Camara Municipal de Cabo Frio e da Secretaria
Geral Legislativa.

Cabera a contratada o aluguel, a montagem e a organizacao da infraestrutura necessdria ao evento,
excluida a locacdo do espaco fisico, abrangendo a adequac¢do do ambiente interno, a organiza¢do da
circulagdo e a disposicdo planejada de mesas e cadeiras em quantidade suficiente para acomodar
aproximadamente 250 participantes, assegurando conforto e fluidez durante a solenidade.

A ornamentacdo devera ser sofisticada e compativel com o carater solene da cerimonia, respeitando
o tema definido, devendo contemplar arranjos florais, iluminacdo adequada, banners institucionais e
outros elementos decorativos que valorizem o momento da entrega do diploma, sem prejuizo da
sobriedade institucional.

Deverd ser montada mesa Unica para composicdo da mesa de autoridades, com capacidade para até
20 (vinte) autoridades, devidamente forrada, acompanhada de cadeiras adequadas e arranjos florais
compativeis com o evento.

Para atendimento as necessidades do cerimonial, a contratada deverd disponibilizar mastros com as
Bandeiras da Republica Federativa do Brasil, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Cabo Frio, bem
como pulpito apropriado para pronunciamentos oficiais, observadas as orientacdes da Secretaria Geral
Legislativa.

As mesas e cadeiras deverdo ser de alta qualidade, confortdveis e em numero suficiente para todos os
participantes, com disposicdo planejada para o evento, podendo ser de material plastico, desde que
devidamente forradas, ou de material superior.

6.1. Servico de coquetel no estilo buffet

A contratada devera prestar servico de coquetel no estilo buffet, destinado ao atendimento de
aproximadamente 250 (duzentos e cinquenta) convidados, compreendendo o fornecimento integral de
alimentos, bebidas, utensilios, equipe operacional e estrutura de apoio necessaria a perfeita execucdo do
servigo.

O carddpio minimo obrigatdrio devera contemplar, de forma equilibrada e proporcional ao numero de
convidados, os seguintes itens:

| — Entradas Frias
e Canapés de frango temperado;
e Canapés de salame tipo italiano;
e Canapés de queijo;

e Torradas com patés variados (atum, frango e ricota temperada).
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Il = Mini-sanduiches
e Mini-sanduiche de peito de peru com queijo;
e Mini-sanduiche de frango desfiado;

e Mini-sanduiche natural com alface e tomate.

Il — Salgados de Forno
e Empada de frango;
e Empada de camardo;
e Empada de queijo;
e Pastel assado de carne;

e Pastel assado de frango.

IV - Salgados Fritos
e Coxinha de frango;
e Risole de camarao;
e Bolinha de queijo;
e Quibe;
e Enroladinho de salsicha.
V - Doces
e Brigadeiro;
e Beijinho;
e (Cajuzinho;
e Olho-de-sogra;
e Mini tortinhas doces.
— Bebidas
e Agua mineral (com e sem gas);
e Refrigerantes normal e zero;

e Suco de frutas (minimo dois sabores).
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Padrao de Execugao

1. Os alimentos deverdo ser preparados com matérias-primas de primeira qualidade, observando
rigorosamente as normas sanitdrias vigentes.

2. Oservico devera garantir reposi¢do continua e suficiente de todos os itens durante toda a duragao
estimada do evento, evitando desabastecimento.

3. Os utensilios deverdo ser compostos por:
o Lougas em porcelana branca fina;
o Talheres em ago inox;
o Copos de vidro;
o Guardanapos e suplas adequados ao padrdo institucional do evento.

4. A contratada devera disponibilizar estrutura adequada para apoio ao servigo, incluindo mesas
auxiliares, toalhas, bandejas e recipientes térmicos, assegurando organizacdo, higiene e estética
compativeis com solenidade oficial.

5. Todos os manipuladores de alimentos deverdo estar devidamente uniformizados, utilizando
equipamentos de protecdo individual, observando boas praticas de manipulacao.

6. O servico devera ser coordenado por profissional responsavel técnico devidamente registrado no
Conselho Regional de Nutricdo (CRN), garantindo conformidade com a legislacdo sanitaria aplicavel.

N3o sera admitida a substituicdo dos itens do carddpio por produtos de qualidade inferior ou ndo
equivalentes aos especificados, salvo autorizagdo expressa da Administracao.

6.2. Equipe de empregados

A contratada devera disponibilizar equipe de empregados suficiente e devidamente treinada, sendo
0s gargcons responsaveis por servir os convidados de forma atenciosa, porém com agilidade, enquanto os
auxiliares de cozinha deverdo assegurar o adequado fluxo de trabalho dos garcons e a reposicdo dos
alimentos.

O gerente de equipe sera responsavel pelo gerenciamento geral da equipe, especialmente no que se
refere ao controle do que deve ser servido, no tempo e na quantidade adequada.

Toda a equipe devera se apresentar uniformizada, com roupas na cor preta, sendo exigido o uso de
calga para homens e mulheres, camisa para homens e camisetas comportadas para mulheres, sem decotes,
preferencialmente com utilizacdo de cracha para identificagdo junto aos convidados.

Devera ser observada a propor¢do minima de 01 (um) garcom para cada 20 (vinte) convidados,
garantindo atendimento adequado durante todo o evento.

A equipe de apoio devera contar, ainda, com auxiliares de cozinha em ndmero suficiente, compativel
com o quantitativo de convidados e com o carddpio ofertado, garantindo adequada reposicdo dos
alimentos durante todo o evento
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6.3. Demais servicos

Integra o objeto a prestacdo de servicos de sonorizagdo ambiente, incluindo DJ e contratacdo de
saxofonista para apresentacdo de musicas cldssicas instrumentais e execuc¢dao dos hinos Nacional e
Municipal, devendo ser fornecidos, no minimo, 01 (um) console digital com no minimo 12 canais, 01 (um)
rack drive com 01 (um) condicionador de energia, 01 (um) processador digital, 01 (um) notebook, 06 (seis)
caixas de som, sistema line array de médio porte, 04 (quatro) caixas de subgrave, 06 (seis) pares de leads,
02 (dois) move leds, sistema de retorno, 04 (quatro) microfones sem fio e cabeamento geral.

Devera ser disponibilizado fotégrafo profissional para captagao das imagens do evento, com entrega
do material em meio digital no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o término.

A contratada devera fornecer equipe de limpeza, garantindo padrées adequados de higienizacdo do
espaco, incluindo manutengdo dos banheiros, com reposicdo de sabonetes e papel higiénico durante todo
o evento.

Devera haver coordenacao e supervisdao permanentes, assegurando que todas as etapas do evento
sejam cumpridas conforme o planejamento previamente aprovado.

O servico deverd ser acompanhado por equipe capacitada para garantir a organizacao do buffet e a
reposicdo continua dos itens durante o evento, assegurando experiéncia adequada aos convidados.

A contratada devera disponibilizar 01 (um) apresentador, com experiéncia em eventos institucionais,
responsavel por conduzir as apresentacGes conforme programacdo estipulada pela Secretaria Geral
Legislativa.

Todos os servicos deverdo compreender transporte, montagem, operacdo e desmontagem, sem
qualquer 6nus adicional para a Contratante.

A contratada devera substituir imediatamente qualquer equipamento que apresente falha, defeito
ou funcionamento inadequado durante a montagem ou execugdo do evento, sem qualquer 6nus adicional
para a Administracdo, garantindo a continuidade dos servigos sem prejuizo a solenidade.

6.4. Honrarias

Integra o objeto da contrata¢dao a confec¢do e o fornecimento de honrarias, compreendendo 34
(trinta e quatro) diplomas institucionais, confeccionados em papel cartdo de alta gramatura, com impressao
em alta resolugdo, contendo layout institucional definido pela Camara Municipal de Cabo Frio,
acompanhados de envelope em veludo azul royal, obrigatoriamente, e a entrega de 40 (quarenta) buqués
de flores, compostos por, no minimo, 12 (doze) flores da estacdo cada, devendo os buqués apresentar
padrdo compativel com a solenidade, bem acondicionadas.

Os buqués deverdo ser destinados as homenageadas do Evento Joelma Pereira Fidalgo — edi¢cdo 2026,
devendo ser entregues no momento oportuno da cerimbnia, conforme orientacdo da Secretaria Geral
Legislativa e deverao ser entregues com flores frescas, em perfeito estado de conservagdo, compativeis
com o padrao solene do evento.

7. FISCALIZACAO
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A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado por ato oficial da
Presidéncia da Camara Municipal de Cabo Frio, a quem cabera atestar o cumprimento das obrigacOes
contratuais.
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8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A contratada obriga-se a cumprir rigorosamente as especificacdes deste Termo de Referéncia, manter
as condicOes de habilitacao e qualificacao exigidas, atender as orienta¢des da fiscalizacdo, responsabilizar-
se por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros e observar integralmente a legislacdo
trabalhista, previdenciaria, fiscal, sanitaria e demais normas aplicaveis.

A contratada é integralmente responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e securitarios decorrentes da execucdao do objeto, ndo se estabelecendo qualquer vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Camara Municipal de Cabo Frio.

A contratada devera cumprir rigorosamente a legislacao trabalhista vigente, responsabilizando-se pelo
pagamento de salarios, encargos sociais, adicionais, seguros e quaisquer obriga¢des decorrentes da relagcdo
de trabalho, isentando a Administracdo de qualquer responsabilidade subsidiaria ou solidaria.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Compete a Contratante proporcionar as condi¢cdes necessdrias a execuc¢ado dos servicos, designar fiscal
do contrato, acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual e efetuar os pagamentos devidos, apds o
cumprimento das formalidades legais.

10. PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a apresenta¢do da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo fiscal do contrato, observada a regularidade fiscal da contratada, nos termos
do art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

11. QUALIFICAGAO TECNICA

11.1. Serd exigida da contratada a comprovagao de capacidade técnica minima para fornecimento de
servigos e itens similares aos que constituem o objeto deste Termo de Referéncia, nos termos da Lei
n214.133/2021.

11.2. A qualificacdo técnica sera comprovada mediante a apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade
Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugado de
servigos com caracteristicas semelhantes ao objeto da contratagao.

11.3. Considerando que o objeto contempla servico de alimenta¢do e buffet, devera ser apresentado
Registro valido no Conselho Regional de Nutricdo (CRN) da empresa e/ou do nutricionista responsavel, em
conformidade com a legislacdo profissional aplicavel.
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11.4. A licitante devera indicar, no ato da habilitacao, o profissional que exercera a funcao de Responsdvel
Técnico pela execucdo do objeto, apresentando a comprovacdo de sua qualificagdo técnica por meio do
respectivo registro no conselho de classe ou entidade profissional competente, quando aplicavel.
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11.5. Nao sera exigida, no momento da habilitacdo, a comprovacao de vinculo empregaticio ou contratual
formal entre o Responsavel Técnico indicado e a licitante.

11.6. A empresa vencedora ficard obrigada a comprovar a formalizagdo do vinculo com o Responsavel
Técnico indicado — mediante contrato de trabalho, contrato de prestacao de servicos ou outro instrumento
juridico idoneo — como condi¢cdo para a assinatura do contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Lei n2 14.133/2021.

12. VIGENCIA CONTRATUAL

O contrato decorrente deste Termo de Referéncia terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até
a conclusdo integral da execuc¢do do objeto, incluindo a entrega do material fotografico e encerramento
administrativo, podendo se estender por até 30 (trinta) dias apds a realizacdo do evento para fins de
liquidacdo e encerramento processual.

13. PENALIDADES

A contratada estara sujeita as san¢Oes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n2
14.133/2021, sem prejuizo das demais cominacoes legais.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagao correrdo a conta da dotagdo 3.3.90.39.00 — Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte 1500, prevista no or¢gamento da Camara Municipal de Cabo Frio para
o exercicio de 2026.

15. DISPOSICOES FINAIS

A contratagdo observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e transparéncia, conforme disposto na Lei n2 14.133/2021.

Cabo Frio, 11 de fevereiro de 2026.

Marcos Regis de Azevedo

Diretor Geral



